
基礎から学ぶ【医科・歯科】

医療事務スタッフ養成科

ハロートレーニング（求職者支援訓練）
2025年5月開講 実践コース（訓練コース番号：５-０７-３１-００２-０４-０００５）

訓練について

訓練実施機関 株式会社 ニチイ学館

費 用 受講料：無料 / 教材費用： 18,000円(税込)は自己負担

定 員 14名 ※但し、7名に満たない場合、中止となる場合があります。予めご了承ください。

目指せる資格
メディカル クラーク(医科) 、メディカルクラーク(歯科)、メディカルオペレータ
※受験は任意・受験料は自己負担

原則、5月8日（木）正午までに、お住いの地域を管轄するハローワーク(公共職業安定所)で
受講申込みを行い、申込書を株式会社ニチイ学館鳥取支店(4F)へ提出してください。

お申込み方法

訓練実施施設 株式会社 ニチイ学館 鳥取支店 鳥取教室
〒680-0846 鳥取県鳥取市扇町115-1 鳥取駅前第一生命ﾋﾞﾙﾃﾞｨﾝｸﾞ2F

訓練
期間

安定した医療機関(医科・歯科)の事務職へ
この講座からスタート！

募集
期間 令和7年 3/24(月) ～ 5/8(木)

令和7年 5/21(水) ～ 9/19(金)
[訓練時間：9:30 ~ 15:20]

医療事務の仕事に就くために必要と

される基本的な知識や技能を学び、

病院やクリニック、歯科医院等で即

戦力となる人材を目指します。

受講生募集中！

選考会について

選考会日時 令和7年5月12日(月) ※時間は電話連絡

結果通知 令和7年5月13日(火)付けの書面を郵送

会 場 ニチイ学館 鳥取教室(2F) ※駐車場および駐輪場はありません。

持ち物 筆記用具

選考方法 面接

訓練説明会

4/3(木)

10:30～11:30
会場/ニチイ学館 鳥取教室

参加お申込み/ハローワーク鳥取
職業紹介第2部門

0857-23-2021（42#)

令和７年

ハローワーク(公共職業安定所)で求職申し込みを行い、職業相談の上、
公共職業安定所長の支援指示または受講指示が受けられる方

訓練対象者の条件



株式会社 ニチイ学館 鳥取支店 0857-24-0395
〒680-0846 鳥取県鳥取市扇町115-1 鳥取駅前第一生命ﾋﾞﾙﾃﾞｨﾝｸﾞ4F  

※駐車場および駐輪場はありません。 担当者：河上・平尾

営業時間：平日 9:00～17:15

感染防止対策として、教室の換気・空調管理、共用部分の定期的な消毒などに取り組んでいます。

カリキュラム

お問い合わせ先

基礎から学ぶ【医科・歯科】医療事務スタッフ養成科 実践コース

訓練目標：医科および歯科の医療事務職で必要な知識と技能、医科で使用する医事コンピュータ操作方法を学び、
医療事務（医科・歯科）、その他関連職種への就業を目指す

訓

練

内

容

科目 内容 時間

学

科

医療保険制度 医療保険の基礎知識 15

外来受付窓口 医療機関におけるコミュニケーション、窓口業務の基本、個人情報保護 12

医療事務(医科)(解釈) 医科診療報酬の基礎知識 77

医療事務(歯科)(解釈) 歯科診療報酬の基礎知識 50

安全衛生 医療安全・衛生管理 2

就職支援 自己分析、履歴書・職務経歴書の作成、面接の対策 15

実

技

医療事務(医科)(算定) 医科診療報酬算定、レセプト作成、医事システムの基礎知識 10

医療事務(医科)(点検) 実務症例に準ずるレセプト点検 45

医療事務(歯科)(算定) 歯科診療報酬算定、レセプト作成 10

医療事務(歯科)(点検) 実務症例に準ずるレセプト点検 40

医事コンピュータ(基礎) 医事コンピュータ基本操作 40

医事コンピュータ(応用) 医事コンピュータ入力、修正、レセプト発行 42

職業人講話
「医療費の仕組みと変化」
「病院患者対応の流れについて」
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訓練日数：74日（総時間数：364時間）
※9/19（金）は9:30～10:20まで訓練実施
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