
メディカルスタッフ養成科

ハロートレーニング（求職者支援訓練）
2025年3月開講 実践コース（訓練コース番号：5-06-31-002-04-0061）

訓練について

訓練実施機関 株式会社 ニチイ学館

費 用 受講料：無料 / 教材費用： 16,500円(税込)は自己負担

定 員 14名 ※但し、7名に満たない場合、中止となる場合があります。予めご了承ください。

目指せる資格 メディカルクラーク(医科) およびメディカルオペレータ
※受験は任意・受験料は自己負担

原則、3月5日(水)の正午までに、お住いの地域を管轄するハローワークで受講申込みを行
い、申込書を株式会社ニチイ学館鳥取支店(4F)へ提出してください。

お申込み方法

訓練実施施設 株式会社 ニチイ学館 鳥取支店 鳥取教室
〒680-0846 鳥取県鳥取市扇町115-1 鳥取駅前第一生命ﾋﾞﾙﾃﾞｨﾝｸﾞ2F

受講生募集中！

選考会について

選考会日時 令和7年3月7日(金) ※時間は電話連絡

結果通知 令和7年3月10日(月)付けの書面を郵送

会 場 ニチイ学館 鳥取教室(2F) ※駐車場および駐輪場はありません。

持ち物 筆記用具

選考方法 面接

対象者の条件
公共職業安定所（ハローワーク）で求職申し込みを行い、職業相談の上、
公共職業安定所長の支援指示または受講指示が受けられる方

訓練
期間

安定した医療機関の事務職へ
この講座からスタート！

募集
期間

令和7年 3/18(火)～6/17(火)

医療事務の仕事に就くために必

要とされる基本的な知識とスキ

ルを身につけ、医療機関で即戦

力となる人材を目指します。

[訓練時間：9:30 ~ 16:20] ※原則、土日祝休み

令和7年 1/27(月)～3/5(水)



株式会社 ニチイ学館 鳥取支店 0857-24-0395
〒680-0846 鳥取県鳥取市扇町115-1 鳥取駅前第一生命ﾋﾞﾙﾃﾞｨﾝｸﾞ4F  

※駐車場および駐輪場はありません。 担当者：河上・平尾

営業時間：平日 9:00～17:15

感染症防止対策として、講師および職員のマスク着用、消毒液の設置、換気・空調管理、共用部の定期的

な消毒などに取り組んでいます。

お問い合わせ先

メディカルスタッフ養成科 実践コース

訓練目標：医療事務職に必要な知識と技能および医事コンピュータ操作方法を
習得し医療事務・関連職種への就業を目指す

訓

練

内

容

科 目 内 容 時
間

学

科

医療保険制度 医療保険の基礎知識 16

外来受付窓口
医療機関におけるコミュニケーション、
窓口業務の基本、個人情報保護

12

医療事務(解釈) 医科診療報酬の基礎知識 90

就職支援 自己分析、職務経歴書・履歴書の作成、面接の対策 17

安全衛生 医療安全・衛生管理 2

実

技

医療事務(算定)
医科診療報酬算定、レセプト作成、
医事システムの基礎知識

24

医療事務(点検) 実務症例に準ずるレセプト点検 60

医事コンピュータ(基礎) 医事コンピュータ入力の基本操作 42

医事コンピュータ(応用) 医事コンピュータの入力、修正方法、レセプト発行 36

職業人講話
①「医療費の仕組みと変化」
②「病院患者対応の流れについて」

3
3

訓練日数：52日（総時間数：305時間）
6/17は9時30分～10時20分まで訓練実施

カリキュラム



メディカル
オペレータ

100％

メディカルスタッフ養成科 5-06-31-002-0４-0061

①医療事務員(メディカルスタッフ）の仕事とは・・・

②医療事務に必要な知識を学習

・医療保険制度の基礎知識

・医科診療報酬の算定

明細書の作成・点検

・医事コンピュータ操作方法

電子レセプトを導入している医療機関や
薬局は90％以上。
就職後、すぐに実務に役立つ医事コン
ピュータの操作方法を学習

資格取得は任意ですが、合格できるように

しっかりサポートします。

資格取得後は自信をもって就職活動ができ、

早期就職につながります。

実際の業務にそった内容を学習

試験予定日
メディカルクラーク（医療事務技能）：訓練終了後、すぐ
メディカルオペレータ（医事コンピュータ）：訓練期間中

医療機関での患者さまとの
コミュニケーションスキルについても学習

病院での受診の仕方、
患者対応については
どのような場面でも役に立つ
と思います。

メディカル
クラーク

97.5％

令和５年度
資格合格率

医療事務員として就職後、
患者接遇の場面で、訓練で習った
言葉遣いが活かされています。

受付・案内・電話対応

会計などの窓口業務

診療報酬の算定

明細書の作成

内科・皮膚科・眼科などクリニックの種類も
様々あり、大きな病院での勤務も可能です。
求人数も多く長く安定して働きやすい職種です。

医療現場で働いたことがなくても
仕事の流れをイメージできる



とても丁寧に教えてもらえ

る安心感があり、分からな

いことをそのままにせず、

常に理解できるようにして

いただきました。

医療保険や病院の流れにつ

いても知ることができるの

で業務外にも役立つと思い

ます。

修了生の声

≪参考≫ 就職先
・病院窓口業務 ・病院、クリニック事務
・販売業務事務 ・薬局窓口受付
・健診事務 ・歯科受付、助手

③手厚い就職支援

実施機関からみなさんへ

専門的なカリキュラムですが、初歩から丁寧に指導いたします。

講義中もわからないところが質問しやすいよう、

教室の雰囲気作りを大切にしています。

放課後などの講義中以外でも、しっかりとフォローする体制を整えています。

ニチイ学館は、就業先として多くの医療機関と契約しており就職先を探しやすく、
医療事務の仕事について、疑問や心配事を安心して相談できます。

医療関係への就職の経験と実績◎

面接中の態度や言葉遣い等を客観的に考えることができます。
良い点や気になる点の意見交換をし、本番の面接にそなえます。

医療事務の方は長くお勤め

されている方が多いので、

働きやすい環境や待遇なの

ではと思い訓練を受講しま

した。知らないことや知っ

ておいたほうが良いことが

たくさんあって勉強になり

ました。

自己学習だと一歩踏み出せな

い部分があるが、受講すると

同じ仲間もいて最後まで頑張

ることができます。

新しい分野の勉強に迷ってい

る方は、ぜひ受講してみてく

ださい。

JR鳥取駅から徒歩１分。
駐車場はありませんが
バスや鉄道を利用しやすい環境です。

令和５年度
就職率

90％
本番に役立つ模擬面接

面接を受ける側だけでなく、面接官役も体験

面接でどんなところを見られるのか
面接官の立場から見ることができて
良かったです。全員で、他の受講生の模擬面接を見学
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